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· Extracto:  
·  Asistente de dirección en departamento de asuntos regulatorios.
· Asistente de dirección en estudio contable.
· Asistente de presidencia en empresa financiera.
· Asistente de presidencia en empresa cerealera.
· Gerenciamiento administrativo.
· Supervisión en centro de estética.
· Empleada administrativa en estudio contable.
· Pasantía en tribunales CABA juzgado Contencioso Administrativo.
· Asistente en estudio jurídico.
· Diseño de colecciones propias de accesorios exclusivos para mujer.                

· Conocimientos:

· Inglés: Nivel avanzado escrito y oral.
· Italiano: Nivel intermedio oral y  escrito básico.
· Computación: Entorno Office: Word, Excel, PowerPoint, Outlook, Base de datos (Access)
· Internet: Internet Explorer, Chrome, Google.
· Sistemas: Tango, Bejerman, Ceres, Ptmf, Lex Doctor.
· Constante capacitación en el ámbito de la salud y la belleza.
· Formación:
· Estudios Terciarios: Esteticista , Masokinergista, Cosmetóloga – Instituto Daylo Plas – Desde 1993 – 1996 - Matrícula Nacional vigente. Documentación verificable promedio 100/100

· Estudios Universitarios: Derecho – UBA. Desde 1992 - 1996, 25 materias aprobadas.
· Estudios Secundarios: Bachiller Nacional N° 1 Martinez. Desde 1987-1992.

· Experiencia laboral detallada:
· Marzo 2019 – Actualmente Diseños de colección propia de accesorios exclusivos de mujer a cargo de tres diseñadores.
· Noviembre 2016  –  Mayo 2018 Estudio Longo Gotelli – Asistente de Dirección

· Tareas administrativas.

· Manejo de documentación confidencial.

· Manejos de sistema Bejerman, Sap y Tango.
· Trámites en AFIP, Rentas.

· Coordinación de reuniones de directorio.

· Octubre 2015 – Octubre 2016  Pfizer Argentina – Departamento de Asuntos Regulatorios

· Asistente de Dirección de Asuntos Regulatorios.
· Tareas administrativas y de documentación confidencial en archivo ignífugo.

· Realización de trámites en el ANMAT y Senasa.
· Manejo de sistemas repositorios de la compañía. 
· Reporte de gastos, manejo de proveedores externos, compras. 
· Soporte de documentación de los colegas del sector.
· Coordinación de workshops, manejo de agenda, viajes, pasajes y estadías.

· Reportes mensuales.

· Junio 2015 – Agosto 2015. Megainver S.A.  Asistente Presidencia.
· Organización de agenda, viajes. 
· Soporte gerencial en sectores de marketing, comercial y operativo. 
· Gestión de  temas confidenciales. 
· Organización de eventos y workshops.
· Mayo 1993 - Octubre 2014. Silver Solarium y Centro de Estética.
· Gerenciamiento Administrativo: en 33 Sucursales ( Buenos Aires e interior como Supervisora de Sucursales, Supervisora de Trade Marketing.

· Atención a proveedores y responsable de caja, gestión de ventas con atención al cliente y coordinación de personal a cargo de 100 empleados y dos asistentes, capacitaciones).
· Ex propietaria de las Sucursales de Bahía Blanca (2001), Puerto Madero (2003) y San Isidro (2006). 
· Enero 2010 - Febrero 2011. Latam Agro
· Asistente de Dirección.

· Manejo de agenda, coordinación de viajes.

· Carga de proveedores y compra-venta, experiencia en aplicación de Programa Ceres, sistema informatizado en red para el  de fechas usuario de la comunidad agropecuaria.

· Tareas administrativas.

· Organización de workshops.

· Reportes semanales.

· Traslado de documentación confidencial y de caudales.
· Marzo 1994 - Noviembre 1996 Estudio jurídico Dra. Ana Grigera (mandataria del Banco Hipotecario)
· Tareas administrativas.

· Manejo del sistema Lex Doctor.

· Tramites tribunales.

· Tramites varios.

· Marzo 1992 - Diciembre 1993 Tribunales CABA Juzgado Contencioso Administrativo

· Pasantia en Mesa de entrada.

· Enero 1991 - Marzo 1993. Estudio Longo Gotelli
· Empleada Administrativa en estudio contable.
· Facturación, actualización de libro IVA compra/venta, trámites en la AFIP, recepción de clientes, manejo de conmutador. 
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